附件1   
中国电机工程学会标准（单项）项目申请表

编号：                                         申请时间：     年    月    日
	项目名称（中文）
	

	项目名称（英文）
	

	项目类别
	□技术标准 （□是 □否 为指导性技术文件）

	
	□管理标准

	牵头起草单位
	
	主管单位
	

	归口专业标委会
	
	计划起止时间
	

	制订或修订
	□制订
□修订  被修订标准号                 

	是否有科研

项目支撑
	□是 科研项目编号及名称                 
□否

	是否涉及专利
	□是 专利号及名称                 
□否

	是否采用国际、国外标准
	□是,拟采用的国际标准或国外标准编号及名称：
□否

	项目任务的目的、意义（包括预期社会经济效益分析）：

	适用范围和主要技术内容(修订的项目应注明拟修订的主要内容)：

	国内外标准化情况简要说明：



	需解决的重点问题：



	需补充试验和研究的内容：



	现有工作基础（国内外科研与生产情况，与有关部门的协调情况）：

	与有关法律法规及强制性标准的关系：



	主编人信息
	姓名：
	年龄：
	学历：

	
	职务：
	技术职称：
	外语水平：

	
	联系电话：
	邮箱：
	邮寄地址：

	主编人简历（从事本专业工作）：

	牵头起草单位简介及与本标准相关的工作介绍：

	参加起草单位（规范全称）：

	工作组成员建议名单（含所在单位及职务、职称）：

	工作组总人数：

	工作进度、计划

①完成征求意见稿时间     ****年**月-  ****年**月  
②完成送审稿时间        ****年**月-  ****年**月  
③完成报批稿时间        ****年**月-  ****年**月

	经费预算总计：    万元

经费分担安排：单位名称                    承担预算费用金额      万元

单位名称                    承担预算费用金额      万元

单位名称                    承担预算费用金额      万元

单位名称                    承担预算费用金额      万元

（可视情况增加或减少）

	联系人姓名：

联系方式： 

E_mail：

牵头起草单位负责人（签字）：

                                                           （公章）

                                                            年  月   日

	其他需要说明的情况：

	CSEE标准专业标委会意见：

审核人（签字）：                               负责人（签字）：

年    月    日                               年    月    日



	CSEE标准化办公室形式审查意见：

审核人（签字）：                           

年    月    日                               年    月    日




中国电机工程学会系列标准项目信息表

编号：                                         申请时间：     年    月    日
	项目名称（中文）
	

	牵头单位
	

	负责联络单位
	

	负责联络人姓名
	
	负责联络人手机
	

	建议牵头专业标委会
	
	所属专业标委会
	

	参与单位
	
	计划起止时间
	

	项目的目的、意义（包括预期社会经济效益分析）：



	现有工作基础（国内外科研、工程与生产运行情况）：

	成套（系列）标准框架： 

	目前成套（系列）标准编制进度安排：

	其他需要说明的情况：


附件2            

中国电机工程学会标立项必要性审查情况表
	标准项目名称（中文）
	

	标准项目名称（英文）
	

	牵头起草单位
	

	标准联系人联系方式
	

	组织审查标准专业标委会
	

	立项专家组会议审查时间：    年   月   日 ~    月   日
会议主持人：
参与审查专家（名单另附）总人数：
赞  成：共       人，不赞成：共       人，弃  权：共       人
专家组审查会议结论：通过（赞成票数超过3/4及以上）□  不通过□
形式审查情况说明：（起草单位的编制能力和代表性）

    技术审查情况说明：（要点参见实施细则第九点2技术审查重点）

	专业标委会工作组（函）审时间：    年   月   日 ~    月   日
专业标委会工作组总人数：     人
赞  成：共       人，不赞成：共       人，弃  权：共       人
专家组审查会议结论：□通过（赞成票数超过3/4及以上）  □不通过
理由说明：



	会议审查纪要：同时记录是否有项目名称、计划时间、技术要点的修改、以及专业交叉等

	标准专业标委会推荐意见：
专业标委会工作组组长（签名）
专业标委会（公章）
                                                        年    月    日



立项必要性审查参与审查专家名单
	序号
	姓名
	工作单位
	职务、职称
	专家签名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件3
中国电机工程学会专业标委会立项投票表

	序号
	标准名称
	建议立项
	不建议立项 
	弃权

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


投票说明
请在对应的选项中画“○”，具体意见在会议纪要里体现。

“建议立项”的专家人数占参与审核专家人数的3/4及以上者方为通过。
附件4     
专业标委会立项审查通过标准项目报送材料模板

	序号
	标准名称
	主要内容和适用范围
	归口专业标委会
	专业标委会审查意见

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


同时附各项目立项必要性审查情况表
附件5
中国电机工程学会标准工作委员会分专业立项审查投票表

	序号
	标准名称
	建议立项
	不建议立项 
	弃权

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


投票说明
请在对应的选项中画“○”，具体意见在会议纪要里体现。

“建议立项”的专家人数占参与审核专家人数的3/4及以上者方为通过。
附件6     
中国电机工程学会标准项目任务书
	项目名称

（中文）
	

	项目名称

（英文）
	

	项目类别
	□技术标准 （□是 □否 为指导性技术文件）

	
	□管理标准

	制订或修订
	□制订
□修订  被修订标准号                 

	是否采用国际、国外标准
	□是,拟采用的国际标准或国外标准编号及名称：
□否

	主编单位
	
	主管单位
	

	参编单位
	

	时间进度安排：
①完成征求意见稿时间          

②完成送审稿时间              

③完成报批稿时间    

	项目任务的目的、意义：

	适用范围和主要技术内容：

	需解决的重点问题：

	预计各章标题及简要内容（本栏填不下可另附纸）：

	工作组成员名单（含所在单位及职称、职务）：


	编制经费预算总计：    万元

编制经费分担安排：单位名称                    承担预算费用金额      万元

单位名称                    承担预算费用金额      万元

单位名称                    承担预算费用金额      万元

单位名称                    承担预算费用金额      万元

（可视情况增加或减少）




注：如本表空间不够，可另附页。

附件7启动会会议纪要
XXXX会议纪要
中国电机工程学会**专业标委会        二ＯXX年X月X日
**年**月**日至**月**日， **专业标委会组织召开了中国电机工程学会标准《***》启动会，会议由***主持，***等参加了会议。 

会议对标准的标准的范围、分工、计划等任务书内容进行讨论，并确定**单位作为标准牵头单位，参与单位包括***等。

会议对**内容进行讨论。。。。

附件8

编制说明（格式）

标   准   名   称

编 制 说 明

目次


29

1 编制背景

29

2 编制主要原则

29

3 主要工作过程

29

4 标准结构和内容说明

30

5相关标准对比说明

30

6标准实施措施说明



1 编制背景

本标准是根据       号文，“关于下达201X年制订、修订标准计划项目的通知”下达的制定任务，项目序号X   对“             标准”进行制定的。由        单位负责起草。

背景意义等

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2 编制主要原则

2.1 （标题）

2.1.1 （标题）

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2.1.2 （标题）

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

2.2 （标题）

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

3 主要工作过程

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。（包括前期工作、征求意见稿形成及发送情况、意见收集和处理情况、送审草稿形成和专委会审查情况、送审初稿形成和送工作委员会审查情况、提出报批稿报批情况）
4 标准结构和内容说明

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（研究内容的确定和说明，主要内容的试验、验证及论述情况，主要内容及条款的说明，对各阶段征求意见的处理情况说明）。
5相关标准对比说明

×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（和国内标准比较情况、国际标准比较情况）。
6标准实施措施说明
附件9

标准征求意见标准专业标委会发函（格式）
中国电机工程学会分支机构发文

                           电机Ｘ专函〔2021〕Ｘ号
中国电机工程学会**专委会关于征求
《*****》标准意见的函
各有关单位、各位委员：
由**专业标委会管理的,**牵头起草的中国电机工程学会标准《***》现已完成征求意见稿的编制，于**年**月**日至**月**日在中国电机工程学会标准管理平台网站及有关单位、专家公开征求意见。《**》标准（征求意见稿），请登陆中国电机工程学会标准管理平台网站（http://www.csee.org.cn/csee_ttbz/），在CSEE标准意见征求专栏中下载。对标准征求意见稿具体的修改意见和建议，请填写《CSEE标准征求意见表》（附件），并于**年**月**日前反馈至联系人。
《**》标准项目技术工作组联系方式：
**专委会秘书处联系方式：
附件：CSEE标准征求意见表。
                                                   **专业标委会
   **年**月**日        
CSEE标准征求意见表

	标准名称：

	提出意见的单位/专家
	单位名称（盖章）/专家姓名（签名）
	

	
	通讯地址
	

	
	邮    编
	

	
	联系电话
	
	邮箱
	

	序号
	标准章条编号
	修改意见、建议及理由

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


请将表格反馈至
（联系人、电话、邮箱）

注：单位意见需加盖单位公章
附件10
附件11
中国电机工程学会标准
征求意见汇总处理表（发函）

标准项目名称（中文）：

标准项目名称（英文）：

牵头起草单位：

CSEE标准专业标委会：
	序号
	标准章

条编号
	意见内容
	提出单位/专家
	处理结果
和理由
	备注

	
	
	原文内容
	建议改为
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	说明：

发函数：        个；

回函数：        个：有建议或意见的回函数：   个；
提出建议或意见条数：     条；

采纳建议或意见条数：     条。


填表日期：

联系人：             电话：                    邮箱：

中国电机工程学会标准
征求意见汇总处理表（会议）

标准项目名称（中文）：

标准项目名称（英文）：

负责起草单位：

CSEE标准专业标委会：
	序号
	标准章

条编号
	意见内容
	提出单位
	处理结果
和理由
	备注

	
	
	原文内容
	建议改为
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	说明：

参加会议人数：           个；

提出建议或意见条数：     条；

采纳建议或意见条数：     条。


填表日期：

联系人：             电话：                    邮箱：

附件12
专业标委会送审稿审查投票表

	序号
	标准名称
	建议通过
	建议修改后通过 
	建议暂缓通过

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


                                                       专家姓名：            
标准送审稿投票说明
请在对应的选项中画“○”，具体意见在会议纪要里体现。

“建议通过”和“建议修改后通过”的专家人数占参与审核专家人数的3/4及以上者方为通过。
附件13
专业标委会送审稿审查会议表决纪要
	标准项目名称（中文）
	

	标准项目名称（英文）
	

	负责起草单位
	

	组织审查专业标委会
	

	会审时间
	会议日期
	年   月   日 ~    月   日

	
	投票日期
	年   月   日

	参会总人数：共       人
建议通过：共       人
建议修改后通过：共       人

建议暂缓通过：共       人

	会审纪要：

	会审结论：

	组织审查专业标委会：

负责人（签名、盖公章）：

                                                        年    月    日


附件14
中国电机工程学会标准形式审查项目表
	标准项目名称（中文）
	

	标准项目名称（英文）
	

	一、整体要求
	□ 1.标准文本格式符合要求；
□ 2.标准无错别字、无语法问题；
□ 3.图表、公式、量纲表述无误；
□ 4.无悬置段。

	二、封面
	□ 5.文献分类号（ICS、CCS）齐全；               
□ 6.中英文名称表述清楚，符合名称要求。

	三、目次
	□ 7.目次编排符合：前言、引言、章、条、附录、参考文献和索引、图或表顺序；
□ 8. 附录要用括号注明属性、编录名称。

	四、前言
（引言）
	□ 9.前言、引言各占一页；
□ 10.前言应符合格式要求。说明编制依据、主要技术内容、涉及专利情况、提出、归口解释单位、起草单位和起草人、发布情况和意见反馈等；
□ 11.起草单位和起草人数量符合有关规定要求。

	五、正文
	（一）正文首页
□ 12.单数页起排；
□ 13.名称编排格式符合要求；
（二）规范性引用文件
□ 14.空两个汉字起排，回行顶格，每个文件后不加标点符号；
□ 15.编号与名称间空一个汉字间隙。
（三）术语和定义
□ 16.除条目编排外，各项空两个汉字起排；
□ 17.顺序符合GB/T1.1第9.5.3条规定。

	六、附录
	□ 18.每个附录另起一页；
□ 19.编号、性质、标题各占一行，置于附录条文之上居中位置。

	七、参考文献和索引
	□ 20.所列文件空两个汉字起排，回行顶格，文件后不加标点符号；
□ 21.编号与名称间空一个汉字间隙。

	八、单数页、双数页和封底
	□ 22.符合GB/T1.1第9.8条规定。

	九、其他
	（一）章、条、段
□ 23.顶格编排；
□ 24.章条编号与标题或文字间空一个汉字；
□ 25.章的编号和标题占三行，条的编号和标题占两行；
□ 26.段空两个汉字起排，回行顶格。
（二）列项
□ 27.破折号、圆点、字母或数字编号空四个汉字起排，文字和文字回行置于版心左边第五个汉字位置。
□ 28.字母编号下一层次列项破折号、圆点或数字编号空四个汉字排起，文字和文字回行置于版心左边第七个汉字位置。
（三）注和注脚
□ 29.注应另起一行空两个汉字起排，回行时文字左对齐；
□ 30.脚注应另起一行空两个汉字起排，回行时文字置于距版心左边五个汉字位置；
□ 31. 图的脚注应另起一行空两个汉字起排，回行时文字置于距版心左边四个个汉字位置；
□ 32. 表的脚注应另起一行空两个汉字起排，回行时文字置于距表的左框线五个汉字位置；
（四）示例
□ 33.每个示例另起一行空两个汉字起排。
□ 34.文字类回行宜顶格。
（五）公式
□ 35.公式应另起一行居中编排；
□ 36.较长公式宜在“=”号后回行，或者“+”“-”等运算符号后回行；
□ 37.分数线、长横线和短横线应明确区分，主要的横线应与等号取平；
□ 38.公式编号应与右端对齐，公式与编号间“......”连接；
□ 39.“式中：”空两个汉字起排，单独占一行；
□ 40.需要解释的符号应先左后右，先上后下顺序说明，每行空两个汉字起排，并用破折号与释文连接，回行与上一行释文的文字位置左对齐。各行破折号对齐。
（六）图和表
□ 41.图与前面条文，表与后面条文宜空一行；
□ 42.图题、表题应与编号空一个汉字间隙；
□ 43.图的编号和图题置于图下，占两行居中；表的编号和表题置于表上，占两行居中；
□ 44.表的外框线、下框线、表注和表内的段的上框线均为粗实线，仅有表的脚注时，其上框线也为粗实线；
（七）终结线、书眉和页码
□ 45.终结线为居中粗实线，长度为版心宽度的四分之一，不准另起一页；
□ 46.目次开始在每页页眉位置给出标准编号，单数页在右，双数页在左；
□ 47.目次至正文首页前，用罗马数字；正文首页起用阿拉伯数字。页码单数页在右下侧，双数页在左下侧。
备注：未尽事宜以GB1.1为准

	形式审查专家1                                                     （签字）


	形式审查专家 2                                                     （签字）


	形式审查专家3                                                     （签字）


	组织审查专业标委会：（上述形式审查项目应至少由3位形式审查专家逐项审核）
专业标委会负责人（签名、盖公章）：

                                                        年    月    日




附件15
中国电机工程学会标准工作委员会送审稿分专业审查投票表

	序号
	标准名称
	建议通过
	建议修改后通过 
	建议暂缓通过

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


标准送审稿投票说明
请在对应的选项中画“○”，具体意见在会议纪要里体现。

“建议通过”和“建议修改后通过”的专家人数占参与审核专家人数的3/4及以上者方为通过。
附件16
中国电机工程学会标准工作委员会送审稿分专业审查

会议表决纪要
	标准项目名称（中文）
	

	标准项目名称（英文）
	

	负责起草单位
	

	组织审查专业标委会
	

	会审时间
	会议日期
	年   月   日 ~    月   日

	
	投票日期
	年   月   日

	参会总人数：

建议通过：共       人，其中：建议通过，但有意见或建议：       共       人

建议暂缓通过：共       人，其中：如果采纳意见或建议改为建议通过 ： 共       人

弃  权：共       人

	会审纪要：

	会审结论：

	分专业审查会组长（签名）：

                                                        年    月    日


附件17
中国电机工程学会标准报批标准项目汇总表

联系人：                                                                     联系电话：
	序号
	标准计划号
	标准类别
	标准名称
	归口专业标委会
	国际标准分类号（ICS）
	中国标准分类号（CCS）
	备注（包括被代替标准号）

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


附件18
中国电机工程学会标准报批稿审批单

	标 准 名 称
	
	计划批准文号及项目编号
	

	
	
	国际标准分类号
	

	
	
	中国标准分类号
	

	牵头起草单位联系人姓名
	
	牵头起草单位联系人电话
	

	牵头单位
	

	参编单位
	

	标准类别*
	□技术标准 （□是 □否 为指导性技术文件）

	
	□管理标准

	采用国际标准或国

外标准的程度

和标准号*
	□等同采用            标准编号

	
	□修改采用            标准编号

	标准简介（主要技术内容和适用范围、目的及意义）
	

	需协调的问题和

需说明的事项
	

	负责起草单位

意见


	签字（公章）：

年  月  日
	专业标委会

意见


	签字（公章）：

年  月  日


填写说明：请在表中□处选定的内容上划“√”确定。
附件19

中国电机工程学会标准复审意见表

	标准编号
	

	标准名称
	

	归口标准专业标委会
	

	牵头起草单位
	
	联系人姓名
	
	联系人电话
	

	复审简况及内容:



	归口标准专业标委会复审结论及理由（参见实施细则第二十三条）:

□继续有效   □修订    □废止 

                                       签字：

                                     （盖章）




ICS 19.020


CCS K85





团体标准





发 布





中国电机工程学会





20XX—XX—XX实施





20XX—XX—XX发布





电力系统时间同步系统


卫星共视技术规范





Technical specifications for satellite common-view


in time synchronism systems of power system





（**稿）





T/CSEE XXXX—YYYY


代替 T/XXXX








1

